F-39.02
O) CAMARA DE COMERCIO DE PALMIRA e
CID TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i Ll
DEPENDENCIA: PRESIDENCIA EJECUTIVA
cODIGO DEPENDENCIA: 100
. cooicO ~s6C. PORTI _ RETENCION | DISPOSICIONFINAL |
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
CD | SE | SB CODIGO FORMATO | Fis ] Ele | Dig | ARCHIVO GESTION lm:um CENTRAL| CT | E | MT | S
I |INFORMES ' | '
100 | 10 1| [ [INFORMES A ENTES DE CONTROL 1 9 X |Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
oo T Pl T e | | I — | JEsTes s PR _|
. iSo!icitud de informacién [ Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la
| T s linforme = = j i E—— 1 B Contraloria, Procuraduria, Superintendencia de Industria y Comercio, entre
| | \otros entes de control en ejercicio de sus funciones. Cumplido el tiempo de
| | retencitn en el archivo de gestion (1) afio contado desde el cieme del
\expedients y en el archivo central (9) afios, se seleccionan por el método de
| ' seleccion cualitativa intrinseca el 100 % de aquellos informes que reflejan las
| | ;acﬁvidades realizadas y la situacion econdmica de la Camara de comercio de
| | | | |Palmira y de la Regidn, los documentos seleccionados en su soporte original
‘ | \(fisica ylo electronico), se transfieren al archivo histdrico para formar parte de
| | | {la memoria institucional de la Cémara de Comercio de Falmira, el otro
| porcentaje se elimina en la oficina de Gestion Documental por el método de
| picado y/o borrado electrdnico seguro segln lo establecido en el
| | procedimiento de disposicion documental; la efiminacién se realiza porque la
| | |informacin se consolida en entidades que ejercen vigilancia y control o
| | | \entidades del estado que tengan fa responsabilidad de la custodia de los
| | ‘ documentos por el principio de procedencia documental.
|
| | | Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios , el
| ‘ | |porcentaje seleccionado adquiere valor secundario informativo.
| Il INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS |
100 32 2 [J INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 1 4 X | Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
* Inventario documental (.xlsx) | ' X ! [ Documento que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos del
| | | archivo de gestion de las dependencias. Cumplido el iempo de retencion en
| | | el archivo de gestion (1) afio contado desde el ciemre del expediente y en el
| archivo central (4) afios, los documentos en su soporte original (electrdnico)
| | | | se eliminan en la oficina de Gestion Documental de la Cémara de Comercio
| | de Palmira, por el método de borrado seguro segin lo establecido en el
‘ | |procedimiento de disposicion documental.
| | Documentos valorados adminjstgaty e sin valores secundarios, se
‘ ‘ elimina teniendo en cueptd que la\nformacion esta contenida en el inventario
1 VAN |documental del Archivg Cenghal. ,\ A
CONVENCIONES C 47—~ APROBACION 775
CD: Cddigo de Dependencia Fis: Fisico e )
SE: Cadigo de Serie documental Ele: Electronico M L
SB: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado ﬁ_ﬂfmﬂﬂﬂa__\ PRESIDE RCHIVO
W Serie documental CT: Conservacion Total |Nombre: Hegtor Fabio Téro Mareno No : Hector Fabio Tore Moreno
[] Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: \ 1w ;
*  Tipo documental MT: Medio Técnico l_df: ETA !JE APROBACION: 009 de 2019
SGC: Sistema de Gestion de Calidad §: Seleccién FECHA DE APROBACION: 2019-11-01 |Nombre: Gefman Leonardo Murioz Nifio (Gestién Documental)
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CAMARA DE COMERCIO DE PALMIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-33-02
VERSION 03
IMPLEMENTACION: 20-03-2015

DEPENDENCIA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
cODIGO DEPENDENCIA: 110

~coDGo. ~ soc | soeomies | memewcen
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS PROCEDIMIENTO
cb I SE | sB > % ! J €O0IGO FORMATO | Fis | Ele I Dig | ARCHIVO GESTION | ARCHIVO CENTRAL
| M |ACTAS
1o | 1 7 I | |ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 5 15 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
o |Acta dé eliminacién domm_en!al - X Documento en los _cua!es se evide_ncia glbpmoeso de alim:madén dowmer{lai,
_ — - - - ltado de la aplicacion de las disposiciones finales registradas para series
* |Inventario documental X | |y subseries en Tablas de Retencion Documental (TRD) y Tablas de
| = IRegistro de publicacién en sitio web del inventario de documentos a efiminar h x| | T i valoracién documental (TVD). Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
|de gestion (5) afios contados desde el cierre del expediente serd objeto de
| ' digitalizacién para facilitar su consulta y preservacidn a largo plazo, los
| |documentos en su soporte original (fisico) se transfieren al archivo central y
| icun'tplido el tiempo de retencidn (15) afios se transfieren al archivo historico
| para formar parte de la memoria institucional de Camara de Comercio de
| _ |Palmira.
| | | | Documento con valor secundario evidencial, reglamentado en el Articulo 22
- | | - | | \del Acuerdo 004 de 2019 de Archivo General de la Nacién.
110 1 2 | [0 |ACTAS DEL COMITE INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL 5 15 : X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
o | Acta de comité interno de gestidn documental X | Documento en el que se relacionan las asesorias, aprobaciones,
! 2 — - N e e deliberaci ! i decisi lizad el Comité Interno de
* | Control de asistencia difusion ylo formacion X P por
e = ‘ Archivo de la Camara de Comercio de Palmira. Cumplido el tiempo de
| | | retencidn en el archivo de gestion (5) afios, contados desde el ciere del
| | | expediente, serd objeto de digitalizacién para facilitar su consulla y
| preservacion a largo plazo, los documentos en su seporte original (fisico) se
I | | | transfieren al archivo central y cumplido el tiempo de retencitn (15) afios se
| | transfieren al archivo histérico para formar parte de la memenia institucional
de Camara de Comercio de Palmira.
‘ | | Documento con valor secundario evidencial. Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto
| . ! 11080 de 2015.
i | M |INFORMES ' } |
110 | 10 | 1 | [ [INFORMES A ENTES DE CONTROL 1 | 9 iE\rento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
i t — — = T - T T— REe e
= |Solicitud de informacién X \Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la
 |Informe = X I ~ Contraloria, Procuraduria, Superintendencia de Industria y Comercio, entre

ofros entes de control en ejercicio de sus funciones. Cumplido el iempo de
|retencidn en el archivo de gestion (1) afio contado desde el cierre del
expediente y en el archivo central (3) afios, se seleccionan por el método de
seleccién cualitativa intrinseca el 100 % de aquellos informes que reflejan las
actividades realizadas y la situacion econdmica de la Cémara de comercio de
Palmira y de la Regidn, los documentos seleccionados en su soporte oniginal
(fisico ylo electronico), se transfieren al archivo historico para formar parte de
la memoria institucional de la Cémara de Comercio de Palmira, el otro
porcentaje se elimina en la oficina de Gestién Documental por el método de
picado ylo borrado electrdnico seguro segun lo establecido en el
procedimiento de disposicién documental; la eliminacién se realiza porque la
informacidn se consolida en enfidades que ejercen vigilancia y control o
entidades del estado que tengan la responsabilidad de [a custodia de los
documentos por el principio de procedencia documental

Documentos valorados administrati sin valores secundarios , el
porcentaje seleccionado adquiere valor secundario informativo,




10 | 32

| M INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

1 [ |INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO CENTRAL

r

= ==

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

8 X
* | nventaro documental {dsx) Documento que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de
los documentos que se encuentran en el Archivo Central. Cumplido el tiempo
de retencitn en el archivo de gestion (2) afios contados desde el ciere del
expediente y en el archivo central (8) afos, los documentos en su soporte
original (electrénico) se transfieren al archivo histérico como parte de la
memoria institucional de a Cdmara de Comercio de Palmira.
Documentos con valor secundario evidencial contiene el registro de las
unidades documentales de archivo que ha producido la Camara, Articulo
2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015.
110 32 2 [ INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTION 1 4 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
| h * |Inventario documental {._xlsﬂ S
| |Documento que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de
| | | \un el archivo de gestion de las dependencias. Cumplido el iempo de
| retencion en el archivo de gestion (1) afio contado desde el cierre del
lexpediente y en el archivo central (4) afios, los documentos en su soporte
original {electrénico) se eliminan en la oficina de Gestidn Documental de la
|Cémara de Comercio de Palmira, por el método de borrado seguro segin lo
|establecido en el procedimiento de disposicion documental.
Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios, se
i |elimina teniendo en cuenta que Ja4nformagion estd contenida en el Inventario
! @ y f : idocumenlal del Archivo Cpnfal, Iou%s de c’c{sar\rawn permanente.
CONVENCIONES SRR s, APROBACION LA NG
CD: Cédigo de Dependencia Fis: Fisico \ mln— ¢
SE: Cddigo de Serie documental Ele: Electronico
SB: Cadigo de Subserie documental Dig: Digitalizado PRESIDENTE GOMITE INTERNO DE ARCHIVO
M Serie documental CT: Conservacion Total |Nombre: Hector Fabio Toro Moreno Nombye: Bector Fabio Toro Moreno
[0 Subserie documental E : Eliminacién VERSIONTRD: 1o -~ —
*  Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACION: 009 de 2019 e
SGC: Sistema de Gestién de Calidad S: Seleccion FECHA DE APROBACION: 2019-11-01 Nombre: G,eﬁ'nan Leonardo Mufioz I%‘n’(ﬁesﬁ&ﬁ’ Documental)




CAMARA DE COMERCIO DE PALMIRA o
‘ l > TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL IMPLEMENTACION: 20-03-2015
DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA
CODIGO DEPENDENCIA: 130
s6c _ SOPORTES | RETENCION | DISPOSICION FINAL 3
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) . — PROCEDIMIENT!
cooorormao | Fis [ e [ vig | A% Jascuocemrma] c1 | € |wr] s
Bl |ACCIONES CONSTITUCIONALES |
130 | 28 1 | [ |ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 1 9 X _ |Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
B - D-emﬂnda B - | X R T | Documentos copia por los cuales un ciudadano acude ante un juez h
LIPSO RN . S - L | I I ! =t=r} ‘administrativo para hacer efectivo el cumplimiento de una ley o un acto
' | * |Auto de admision de la demanda | x ! | || administrativo, buscando asi que Se ordene a la autoridad correspondiente el
1 E e — - = [ | i I | | |cumplimiento del deber omitido. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo
| * |Notificacién de la demanda | [ X] . || |degestion (1) 2fo contado desde el cierre del expediente y en el archivo
| o |pod | X | | central {9) afios, los documentos en su soperte original (fisico) se eliminan en
! b . t { —_ e - ———la oficina de Gestion Documental de la Camara de Comercio de Palmira, por el
= |Contestacion de la demanda [ | X | | método de picado segin lo establecido en el procedimiento de disposicion
e o T | 5 | | I " Idocumental,
* [/l decretando pruitas - N | P x| | D tos sin valores secundarios. El expediente original es parte del fondo
. EFaIIo de primera instancia X | documental del juzgada que tramitd la accion constitucional, valorados con el
— — — 1 e ' articulo 1o de la Ley 791 de 2002,
* |Escrito de recurso X
= |Auto admisién de recurse | x
| *  Nofificacion del recurse X |
= Contestacion del recurso X
* Auto de resolucion del recurso ‘ X
130 | 28 2 | [ ACCIONES DE TUTELA ‘ 1 9 X Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
i = o “Deﬂ'hanﬁa o 1 o | x o i N |Documentos copié_p; los cuales un ciudadano acude ante un Juez de la
| | 1 = —i—-— ‘Repiblica, con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho
* |Auto de admision de la demanda | % constitucional fund. tal vulnerado o do por accidn u omision de
[ | ] SR e | 1| = |las autoridades o particulares.
| [* ‘Nohl'n:aqm dela den}anda ) | X | _ Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo de gestion (1) afio contado
| | = Poder X desde el cieme del expediente y en el archivo central (3) afios, los documentos
. — — ! 1 1 t + i ‘en su soporte eriginal (fisico) se eliminan en la oficina de Gestion Documental
| * |Contestacicn de la demanda X I ll | !de Cémara de Comercio de Palmira, por el método de picado segin lo
I — — B | — 1 [ T “establecido en el procedimiento de disposicion documental,
- L * |Auto decretando pruebas | X | B B | Decumentos sin valores secundarios. El expediente original es parte del fondo
| * |Fallo de primera nstancia X | | ] | jdo\':umentat del juzgado que tramité la accion constitucional, valorados con el
— - . ! - articulo 1o de la Ley 791 de 2002,
| = |Recurso X | |
- 1o |
* | Auto admisidn de recurso x| |
I * |Motificacion del recurso X | |
. | | e I I | |
| | = |Contestacion del recurso X |
I | | S - A - L |
* |Auto de resolucion del recurso X | |




CID

CAMARA DE COMERCIO DE PALMIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-38-02
VERSION 03
IMPLEMENTACION: 20-03-2015

DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA
CODIGO DEPENDENCIA: 130

~ conigo. s6c SOPORTES CRETENCION | DISPOSICION FINAL -
Y SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) . ARG . PROCEDIMIENTO
cb I SE—I SB cooiGo FormaTo | Fis | Ele | Dig SESTION lmmmnm cT | E | MT I s
1 — |
130 | 28 | 3 | [ |ACCIONES POPULARES 1 | 9 | Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
T I . ; -Demanda _ X I [ fDowmenlos copia por los cuales una persona, colectivo o entidad acude anle
I . _— - B Ml S — —un Juez de Ia Repiblica en defensa y proteccién de los derechos e intereses
l « |Auto de admision de la demanda | | X l | i colectivos enunciados en la normatividad vigente para evitar el dafio
-l —— = e — — | [ |contingente, hacer cesar el peligro, la amenaza, la vulneracion o agravio de los
L = |Nolihcacith do i denisinda HE & | - | |mismos, o restituir las cosas a su estado anterior cuando fuere posible.
* |Poder | x | |Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestién (1) afio contado
|—== = ==—=—= = 1 — . — 1 — i desde el cierre del expediente y en el archivo central () afios, los documentos
= |Contestacion de la demanda X | ‘ | en su soporte original (fisico) se eliminan en la oficina de Gestién Documental
™ - T 3 I | 0 I i de la Cémara de Comercio de Palmira por el método de picado segin lo
i _ | ® |Auto decretanda pruebas - [ . | |establecido en el procedimiento de disposicion documental,
* |Fallo de primera instancia X | | D sin valores secundanos. El expedi onginal es parte del fondo
~ — —— == ! —— = == documental del juzgado que tramitd la accién constitucional, valorades con el
| * |Recurso X | articulo 1o de la Ley 791 de 2002,
| = |Auto admision de recurso | X | I
’ | = |Notificacién del recurso X
- B U LB - B 10 (| ] I L
| * |Contestacion del recurso | X | | '
T T T - o | | |
| * | Auto de resolucion del recurso | X |
| | W BOLETINES | | |
| 5| SRR = | —— E =
130 k! 1 | [ |BOLETINES DE LA NOTICIA MERCANTIL | 5 | 15 X Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
I~ | = lBoIeﬁde_ la noticia mercantil (pdffa) S| X | |Publicacion quegfama,ms de comercio deben realizar de la noticia
‘ mercantil, |a cual contiene la relacion de la matricula mercantil de los
|comerciantes y de su rer ion, lo misme que de todas las inscripciones y
| | modificaciones, cancelaciones o mutaciones que se hagan de las mismas,
Cumplido el tiempa de retencion en el archivo de gestidn (5) afios conlados
desde el cierre del expediente y en el archivo central (15) afios, los
| | | documentos en su soporte original (electronico) se transfieren al archive
‘ | | histérico como parte de la memoria institucional de la Camara de Comercio de
| |Paimira.
| |Documento con valor secundario historico, esta consignada y publicada las
| | inscripciones hechas en el registro mercantil. Articulo 88, Numeral 4 del
‘ ‘ ‘ Cédigo de Comercio.




CIO

CAMARA DE COMERCIO DE PALMIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-35-02
VERSION 03
IMPLEMENTACION. 20-03-2015

DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA
CODIGO DEPENDENCIA: 130

oo | SE_I s8

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SOPORTES

PROCEDIMIENTO

CODIGO FORMATO | Fis I Ele ] Dig

cr]IEIm

130 23

W [CERTIFICADOS

2 | [J (CERTIFICADOS DE REGISTROS PUBLICOS
| = Certficado de registro piblico (pdia)

Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

Documento a través del cual se acredita la informacitn que reposa en los
reqgistros pibiicos que administran las camaras de comercio reportada por
aquellos obligados a estar inscritos en los mismos segin la nomatividad
vigente. Cumplide el tiempo de retencin en el archivo de gestion (1) afio
contado desde el cierre del expediente y en el archivo central (2) afios, los
documentos en su soporte onginal (electronico) se eliminan en la oficina de
‘Gestién Documental de la Camara de Comercio de Palmira, por el método de
;borrado seguro segun lo establecido en el procedimiento de disposicion
|documental,

|Documentos valorados administrati te sin valores ios. Tiempo
|de relencion asignado teniendo en cuenta que los comerciantes deben renovar
ianualmente el registro y la informacion del certificado pierde vigencia.

130 | 24

1 [0 DERECHOS DE PETICION

B DERECHOS DE PETICION

*  Derecho de peticion

. .Respuesta derecho de peti'ciﬁn

|Evento de ciere: Respuesta derecho de peticién

Documentos en los que constan las solicitudes de interés general o particular
de los ciudadanes como facultad que tiene para presentarias de manera verbal
o escrita a las autoridades y a obtener solucidn en los términos establecidos
en la Ley. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion (1) afio
contade desde el cieme del expediente y en el archivo central {3) afios, los
documentos en su soporte onginal (fisico) se eliminan por el método de picado
y los documentos en su soporte aniginal (electronico) se eliminan por el método
de borrado seguro en la oficina de Gestion Documental de la Camara de
Comercio de Palmira segiin lo establecido en el procedimiento de disposicion
documental.

Documentos sin valores darios. La ién contempla cinco (5) afes
para responder a posibles investigaciones disciplinarias y otros cinco (5) afios
por temas precaucionales que permitan evidenciar que las solicitudes de la
ciudadania fueron atendidas de manera clara, oportuna y respetando el
derecho de tumo, valorados con el articulo 1o de la Ley 791 de 2002.

130 10

]
1 [J |INFORMES A ENTES DE CONTROL

|
i
|
|
|
INFORMES
|

|

* Solicitud de informacién

X |Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal




CAMARA DE COMERCIO DE PALMIRA

CID TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-33-D2
VERSION 03
IMPLEMENTACION: 20-03-2015

DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA
CODIGO DEPENDENCIA: 130

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SOPORTES

RETENCION

CODIGO FORMATO

Fis I Ele | Dig

ARCHIVO
GESTION

IMCHIW CENTRAL

PROCEDIMIENTO

* |Informe

| x |

Informes eloepcmales que son requendos por entidades como la Contraloria,
P furia, Superi ia de Ind y Comercig, entre otros entes de
control en e;ercnclo de sus funciones. Cumplido el tiempo de retencién en el
archive de gestion (1) afio contado desde el cierre del expediente y en el
archivo central (9) afios, se seleccionan por el método de seleccion cualitativa
intrinseca el 100 % de aquellos informes que reflejan las actividades
realizadas y la situacion econdmica de la Camara de comercio de Palmira y de
la Regidn, los documentos seleccionados en su soporte oniginal (fisico yio
electrinico), se lransfieren al archivo historico para formar parte de la
memoria institucional de la Cmara de Comercio de Palmira, el ofro porcentaje
se elimina en la oficina de Gestion Documental por el método de picado ylo
borradoe!ectrﬁmm seguro segln lo blecido en el procedimiento de

an doc [; 1a elimi se realiza porque la informacion se
ounsollda en entidades que ejercen vigilancia y control o entidades del estado
que tengan la responsabilidad de |a custodia de los documentos por el
principio de procedencia documental.
|

| Do los valorados administrati sin valores Jarios , el
porcentaje seleccionado adquiere valor secundario informativo.

. |INSTRUMENTOS MCHMSTICOS

130 | 32 2 |:| INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO DE GESTIG\I

| = linventario documental { xisx)

|
—

|Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal

|Documento que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de
un el archivo de gestién de las dependencias. Cumplido el tiempo de retencién
en el archivo de gestion (1) afo contado desde el cierre del expediente y en el
archivo central (4) afics, los documentos en su soporte original (electronico) se
|eliminan en la cficina de Gestion Documental de la Camara de Comercio de
Palmira, por el método de borrado seguro segun lo establecido en el
procedimiento de disposician documental,

Do valorados administrati te sin valores secundarios, se
elimina teniendo en cuenta que la informacidn esta contenida en el Inventario
documental del Archivo Central, el cual es de conservacion permanente.

. LIBROS DE REGISTROS PUBLICOS

O LIBROS DE REGISTROS DE APODERADOS JUDIC1ALES DE ENTIDADES
EXTRA.NJERAS DE DERECHO PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO

130 | 33 1

Evento de cierre: Cuando el Gobi Nacional igne la

publica
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CAMARA DE COMERCIO DE PALMIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-38.02
VERSION 03
IMPLEMENTACION: 20-03-2015

DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA
cODIGO DEPENDENCIA: 130

coeo.

cnlse

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SOPORTES

 DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

CODIGO FORMATO

Fis | Ele | Dig

ARCHIVO
cesTon

JARCHIVO CENTRAL

or| e

130 3 2

|« [Libro de registro de entidades sin nimo de lucro (sistema de informacién de registros.

130

* |Libro de registro de apoderados j
|sin anima de lucro (sistema de infc

de

£ L !

[:I LIBROS DE REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

plblicos)

[ |UIBROS DE REGISTROS DE LA ECONOMIA SOLIDARIA

| [ |LIBROS DE REGISTROS DE PROPONENTES

Libro de reglstro de Ia economia solidaria (ssstema de informacion de registros
publicos)

jeras de derecho privado|

—

Decumento que da cuenta de las inscripciones de los actos, libros y
|dowmen{os asi como de las anolaciones, respecto de los cuales la ley exige
lidad del Registro Publico. Cumplido el tiempo de retencidn en el
archlvc de gestion [5} anos contados desda ¢l ciemre del expediente y en el
archivo cenlral (15) afios, los documentos en su soporte original (electrinico)
|se transfieren al Archivo General de la Nacin o los Archivos Generales
| Temitoriales o a quien defina la Superintendencia de Industria y Comercio.
Documento con valor secundario historico, permite la investigacion registral
|del pais.

|Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne e la funcion
publll:a

'Documento que da cuenta de las i mscnpcmnes de los actos, libros )
documentos, asi como de las anotaciones, respecto de los cuales la ley exige
la formalidad del Registro Piblico. Cumplido el tiempo de retencidn en el
archivo de gestién (5) afios contados desde el cieme del expediente y en el
\archivo central (15) afios, los documentos en su soporte original (electronico)
se transfieren al Archivo General de la Nacidn o los Archivos Generales
Temitoriales o a quien defina la Superintendencia de Industria y Comercio.
Decumento con valer secundario historico, permite |a investigacion registral
del pais.

|Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la funcion
pablica

Documento aue da cuenta de las inscripc:ianes de los actos, libros y

documentos, asi como de las anotaciones, respecto de los cuales la ley exige
la formalidad del Registro Publico. Cumplido el tiempo de retencién en el
archivo de gestion (5) afios contados desde el cierre del expediente y en el
archiva central (15) afios, los documentos en su soporte original (electronico)
se transfieren al Archivo General de la Macitn o los Archivos Generales
Termitoriales o a quien defina la Superintendencia de Industria y Comercio.
Documento con valor secundario histénco, permite la investigacién registral
del pais.

'Evento de clerre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la funcién
publica
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o

CD | SE | SB

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

SGC

SOPORTES

CODIGO FORMATO

Dig

ARCHIVO
GEsTion | ARCHIVO CENTRAL CTI E

PROCEDIMIENTO

| ® |Libro de registro de proponentes (si de inft ion de registros publicos)

130 | 33 5 | [0 LIBROS DE REGISTROS DE VEEDURIAS CIUDADANAS
| il |

: * Libo de registro de veedurias ciudadanas (sistema de info i6n de gi
| publicos)

130 | 33 6 | [ |LIBROS DE REGISTROS MERCANTILES

130 | 33 7 [ |LIBROS DE REGISTROS NACIONAL DE TURISMO

| = [Librode Eglslm mercanti (sistema de informacion de registros pt]blimsj

5 15 X |

Documento que da cuenta de las inscripciones de los aclos, libros y
documentos, asi como de las anotaciones, respecto de los cuales la ley exige
la formalidad del Registro Piblico. Cumplido el tiempo de retencitn en el
archivo de gestion (5) afios contados desde el ciere del expediente y en el

rchivo central (15) afios, los documentos en su soporte original (electronico)
se transfieren al Archivo General de la Nacién o los Archivos Generales
Termiloriales o a quien defina la Superintendencia de Industria y Comercio,
Documento con valor secundario histérico, permite la investigacion registral
del pais.

Evento de cierre: Cuando el Gobiemno Nacional reasigne la funcién
|piblica

|Documento que da cuenta de las inscripciones de los actos, libros y
documentos, asi como de las anotaciones, respecto de los cuales la ley exige
la formalidad del Registro Piblico. Cumplido el tiempo de retencién en el
|archiva de gestidn (5) afios contados desde el cieme del expediente y en el
archivo central (15) afies, los documentos en su soporte original (electronico)
se transfieren al Archivo General de fa Nacion o los Archivos Generales
Termitoriales o a quien defina la Superintendencia de Industria y C i
Documento con valor fario histor :
del pais.

permite la investig g

Evento de cierre: Cuando el Gobi
plblica

Documento que da cuenta de las inscripciones de los aclos, libros y
documentos, asl como de las anolaciones, respecto de los cuales la ley exige
la formalidad del Registro Publico. Cumplido el tiempo de retencitn en el
\archivo de gestion (5) afos contados desde el cierre del expediente y en el
larchiva central (15) afios, los documentos en su soporte original {electranico)
se transfieren al Archivo General de la Nacion o los Archivos Generales
Termiloniales o a quien defina la Superintendencia de Industria y Comercio.
Documento con valor secundario historico, permite la investigacion registral
del pais.

'Evento de cierre: Cuando el Gobierno Nacional reasigne la funcion

publica
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. CODIGo seC SOPORTES RETENCION  DISPOSICION FINAL
- SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) - PROCEDIMIENTO
o | se | s8 conico roruato | Fis | Ete | oig [ A% fareuvocourmaf c7 | £ [T | s
| * |Libro de registro nacional de turismo (sislema de infc ion de registros plblicos) X | | Documento que da cuenta de las inscripciones de los actos, libros y
| | | ! documentos, asi como de las anotaciones, respecto de los cuales la ley exige
| | Ha formalidad del Registro Pdblico. Cumplido el tiempo de retencién en el
l | : archivo de gestion (5) afos contados desde el cieme del expediente y en el
| | | . \archivo central (15) afios, los documentos en su soporie original (electrdnico)
| | | | se transfieren al Archivo General de la Nacién o los Archivos Generales
| | | | | ' | Temitoriales o a quien defina la Superintendencia de Industria y Comercio,
| | | i || |Documento con valor secundari histérico, permite la investigacion registral
. | | I | I del pais.
| | (I
| | | |
W |PROCESOS JURIDICOS I | | |
=2 i (e - — 4 4 ] + -— — -
130 34 1 [] |PROCESOS ADMINISTRATIVOS 1 ! 9 X Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
— + H + | . | S
| | Domanda X | | If‘« L d_e_las licitudes y de las que se surten
{ pe=—=] - ——— = === — : +——————dentro de un proceso ad {rativo como ia de las revocatorias
| | * |Anexos de demanda X | |directas y de los recursos interpuestos contra los actos administratives de
S | . | N I 1 |inscripcifm o de negacion. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
| | * |Auto admisoro - ) | X 1 [ ] _;____ |gestion (1) afic contado desde el cierre del expediente y en el archive central
. | Nolifidscian de ta dinmanda | x | I :(BJ afios, los documentos en su soporie oniginal (fisico) se eliminan tenienda
e ! ! t——— T T ien cuenta que la resolucion donde esta la decision final del proceso reposa en
| * |Poder X | ll fa serie de Rescluciones que son de Conservacion Total, la efiminacion se
I I | e —— — | | realiza en |a oficina de Gestion Documental por el método de picado segun lo
4 | L ;C""mmm" delademanda ! 0 I | | lestablecido en el procedimiento de disposicion documental
i + Fallo de primera instancia 1 X l ; I Documentos sin valores secundarios, valorados con el articulo 1ode la Ley
| e N R WA Bl = | — 11 1 ] | N L = 791
| : ]l I . | : | 791 de 2002
+— - 1 — 1 ——1
||+ Ao adnisién de recurso ; x| | | ‘
|| * |Notificacion delrecurso | X | [
i | = |Contestacion del recurso X |
| *  Auto de resolucion del recurso X
13¢ | 2 | [J |PROCESOS ORDINARIOS I 1 9 X Evento de cierre: Auto de resolucion del recurso
il [ [ |Demanda 1 | X 1 ‘Decumentos confentivos de las solicitudes y de las evidencias que se surten
S | ! — | ! —_— —dentro de un proceso administrativo como consecuencia de las revocatonas
| * iAnexos de demanda ‘ X | ! directas y de los recursos interpuestos contra los actos administratives de
{ .. .M — = — X 1 1 | i linscripcién o de negacion. Cumplido el tiempa de retencidn en el archiva de
I to admisorio | | | | | | |gestion (1) afio contado desde el cierre del expediente y en el archivo central
« |Notificacion de 1a demanda ‘ X | | (9) afios, los documentos en su soperte criginal (fisico) se eliminan teniendo
2 | —— — | | +en cuenta que la resclucion donde esta la decisian final del proceso reposa en
* Poder X | la serie de Resoiuciones que son de Conservacion Total, la eliminacion se
1 X | realiza en la oficina de Gestion Documental por el método de picado segin lo
|

* | Contestacién de la demanda

establecido en el procedimiento de disposicion documental
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DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA
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~ cooico 6 SOPORTES RETENCION DISPOSICIONFINAL |
- SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
o | s | coooromuno | is | Ete [ big | 20 fuscuvocexraa o1 | € Jur | s
| : |+ Fallo de primera instancia | x I | ‘ ?;:L;meznotg; sin valores secundarios, valorados con el articulo 1o de fa Ley
- I I —= . 5| = | - 3 o
E * |Recurso X | |
| T e e T T E— S N 1
* |Auto admision de recursa | X | | |
* |Natificacién del recurso X i |
* |Contestacion del recurso | X | .
* |Auto de resolucion del recurso | X
W REGISTROS DE DEVOLUCIONES | |
1 | | I L | | ! S
130 | 35 1 [[J REGISTROS DE DEVOLUCIONES CONDICIONALES 1 2 X i Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
] T . .Comunimdén - | X T . T 1 | o copia p ?Ius_gic}ﬁes de los servicios regisirales que
! ! - — ! | l 1al ser revisados, no contienen la totalidad de los requisitos legales que se
* | Resolucidn [ X ‘ exigen para el registro y, sin que la Camara finalice el irémite, requiere al
| usuario para que complemente su sclicitud. Si el usuario no subsana en el
término sefialado, operard el desistimiento tacito de su solicitud. Cumplido el
| | tiempo de retencién en el archivo de gestién (1) afio contado desde el cierre
del expediente, y en el archivo central (2) afios, los documentos en su soporte
original (electronico) se eliminan en la oficina de Gestion Documental de la
| 'Camara de Comercio de Palmira, por el método de borrado seguro segun lo
establecido en el procedimiento de disposicion documental.
D s valorados admi te sin valores se Articulo
| | 13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archivo General de la Nacidn.
| ‘
| | ‘
e — | W —
130 | 35 2 | [ |REGISTROS DE DEVOLUCIONES DE PLANO 1 2 | X | | Evento de cierre: Cierre de la vigencia fiscal
. ] |« |Comunicacién - X | ~ IDocumentos copia presentados por los clientes de los servicios registrales que

al ser revisados, no contienen la totalidad de los requisitos legales que se
exigen para el registro y, sin que la Camara finalice el tramite, requiere al
usuanio para que complemente su solicitud. Si el usuario no subsana en el
\término sefialade, operara el desistimiento tacito de su solicitud. Cumplido el
|tiempo de retencion en el archivo de gestion (1) afio contado desde el cieme
|del expediente, y en el archivo central (2) afios, los documentos en su soporte
|ariginal (electronico) se eliminan en la oficina de Gestion Documental de la
Camara de Comercio de Palmira, por el método de borrado seguro segun lo
establecido en el procedimiento de disposicion documental

Documentos valorados administrativamente sin valores secundarios, Ariculo
13 del Acuerdo 005 de 2018 del Archiva General de la Nacién.
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- cooico " s6C SOPORTES _ RETENCION DISPOSICION FINAL
e — SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) - ~ — - PROCEDIMIENTO
cD I SE | sB CODIGO FORMATO | Fis l Ele I Dig | ceemow Imﬂmm cT I E | MT I 5
e
I i |
' | M |REGISTROS PUBLICOS | |
|- | S | | == S - ' E § S S¥=L = ] 4 I % =
|
| |REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO, REGISTROS DE | ‘ ‘
| |APODERADOS JUDICIALES DE ENTIDADES EXTRANJERAS DE DERECHO | | | Tpr " i
130 | 2 1 O |PRIVADO SIN ANIMO DE LUCRO, REGISTROS DE ENTIDADES DE ECONOMIA | | 1 g X |Evento de cierre: Cancelacion del registro publico
| |SOLIDARIA, REGISTROS DE VEEDURIAS CIUDADANAS | |
- ! W . — —— S o ———— ‘ : ‘ | - — SE— -— = = — ——
| |Fomulario de inscripcion matricula yio renovacion (.pdffa) | x ‘ ﬂlAgmpauon_de documentos en copia, que permilen soportar las anotaciones y
— 1 = — —— - las inscripciones de los libros, actos y documentes que se hacen en los
* |Recibo de caja (.pdfia) —|— X Iregis!ms piblicos que llevan las Camaras de Comercio con el fin de darles
- ) T . = '—' T —T T - T | |publicidad y los efectos juridicos que la ley sefila. Al ingresar el documento a
: * |Escritura pdblica { pdffa) ! X | | Ila Cémara de Comercio de Palmira se realizara el proceso de digitalizacion
i = — - N == == = —F 1 =T T 1 |certificada. Cumplido el tiempo de retencion en el archive de gestion (1) afio
= il | = IDocurnento prvado ( pdla) — il X contado desde el cieme del expediente y en el archivo central (9) afios, se
| = |Fotocopia del documento de identidad del representante legal (.pdffa) X |seleccionan por el método de seleccidn cualitativa Intrinseca para
T— | e = s == — == i - 1= | -Jconservacion total el 100 % aquelios registros que cumplan los siguientes
| * |Verificacién def documento de identidad (pdtia) | X l | {criterios.
o ] [y fesgra ) i Bt o r | T [ - Empresas [ Entidades reconccidas y de trayectoria para la regién ylo el pais
| | ICemﬁcacoén boahehive. 2 = siniEF (pdta) S - X | ] - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afios de
| o |Acta(pdfia) | x| . | consitida,
T T — T i —T S = - - Empresas [ Entidades que en su matricula se haya incorporado anotaciones
N ! ! * ‘Acuerdo (pdtla) X | 0 registros postenior a su cancelacion
! : : ex T o [ | Los otros expedientes teniendo en cuenta que la informacion esta contenida
| i
| ! 2. fhomy anud_esnliatud de_ Fﬂ(pferutﬁ (pdﬂi} _ _ | —= Fn ORRs] | x___ ! == |~ en los Libros de Registros Piblicos que son de conservacién permanentes y
= Nit { pdfia) | X | | ique los d s originales p en al fondo d | de la empresa
1 i H — = T T I | 1 ‘0 entidad se eliminaran en la oficina de gestion documental por el método de
o - _R‘-‘t [-F"ﬂ"la_l £ - - i 1 X | - - N ‘borrado elecirinico seguro segun lo establecido en el procedimiento de
: disposician documental.
* Impuesto de registra (.pdffa X
— 1 e - _rega { pd_] - — £ = 2 1 —1 | ! = { ‘Documentos sin valores secundarios, la muestra seleccionado adquiere valor
* |Acto administrativo (.pdfia) | X secundario historico y se conservara en su soporte original.
i o - — B = Titulo VIl Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica de 1a SIC, y
= . 'Certrﬂcado (-pdffa) | | | X | . - - 'se valora basado en el Articulo 28 de Ia Ley 962 de 2005.
| " e 1 |
| * |Comunicacion (.pdfia) | X
- b— - — o . . ! I ) | - - -4
| = Contrato ( pdffa) [ | X
I . iDep:’:silo Financiero (.pdfia) | | X | |
1 — — 1 | —— t
| ‘ * |Constancia (pdfia) | ! X
* Solicitud (pdfla) X
|« |Certificacién ( paiia) | ‘ X | |
= Adjudicacién ( pdffa) X
* | Sucesion (.pdffa) | X
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PROCEDIMIENTO

- SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)
mISEISB CO0IGO FORMATO | Fis | Ele

* |Autorzacien (pdfla) L |

|
! * |Capitulaciones ( pdffa) =
| + Carta de aceptacicn de cargo ( pdfa) . ' [
| |+ |Documentos de situacién de control ( pdfia) ' i
Ll e : =l
Il | .

* |Mutaciones de nombre - direccion- actividad ( pdfia)

x| x|x =|8

| =
|

S

* |Oposicion a la venta (.pdfia) | |
|+ |Poder (patia) '

| » |Informacién Financiera (.pdffa)

i

i —
i * |Renuncia (.pdfia)
|

|

|

* |Concordato (.pdfia)

* Embargo y desembargo (.pdiia) |

|
ool N ‘— I I I l
| * |Impugnacion de actos (.pdffa)

|

| * Inhabilidades / Incapacidades ( pdffa)
' .

|« |Orden Judicial(pdfia) '

. * | Medida cautelar ( pdfia)

X M M M| M M| X M| X

. ifnm‘deneia {.pdtia)

|+ [Resolucion (palia)
* |Recurso (.pdffa)

>x | x| x| x>

* |Revocatoria directa (.pdffa)

>

« Requerimiento ( pdf/a)

>

! * Peliciones, quejas y reclamos ( pdifa)
‘ * Respuesta (.pdffa)
* Liquidacion (.pdffa)

> | x| =

* Cancelacion de matricula (.pdffa)

1 | iarra: Cancelach tek -
130 . 2 . 2 . ISUERTE Y AZAR 5 9 . ' X _E\rentodemerre. on del reg p

* |Formulario de inscripcion matncula y/o renovacion (.pdffa) X

'D REGISTROS MERCANTILES Y REGISTROS DE VENDEDORES DE JUEGOS DE ]I [ 1 T | -~ | | T 1.1 i
[

* |Recibo de caja (pdfia) X
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ko | so | soowes | wemoon | ossoscevnw
— SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) - PROCEDIMIENTO
o | se | 8 coooromuao | Fis | ele [ oig | A0 funcuvocenraa 1 | € fwr | s
| * Escritura poblica (.pdfa) | % | | | Agrupacion de documentos en copia, que permiten soportar las anotaciones y
£ SRS s sl — S NEER . ! ! ! ! 1 L +—————las inscripciones de los libros, actos y documentos que se hacen en los
| * | Documento privado (.pdf/a) | X | | registros pablicos que llevan las Camaras de Comercio con el fin de darles

1 1 T |publicidad y los efectos juridicos que la ley sefiala. Al ingresar el documento a
| ||| llaCéamara de Comercio de Palmira se realizard el proceso de digitalizacion

| x | | certificada. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion (1) afo

| - . + | contado desde el ciee del expediente y en el archivo central (9) afios, se

>

* | Fotocopia del documento de identidad del representante legal { pdffa)

| * |Verificacion del documento de identidad (.pdffa)

|« Certficacion de la Registraduria - Evidencias SIPREF (.pdffa) | | | | X | | seleccionan por el método de seleccion cualilativa Intrinseca para
{ HO W | ——f— | I T 1T 1 |conservacion total el 100 % aquellos registros que cumplan los siguientes
| e | | | |
R e ) R - | % | . B | eitercs.
| * |Acuerdo { pdfia) x| |- Empresas [ Entidades reconocidas y de trayectoria para la region yio el pais
1 +—t e s o T I — — T 1 | - Empresas / Entidades que su malricula tengan mas de 50 aios de
| * | Formulario de soficitud de Rut (prerut) { pdifa) X | | | { |constituida.
(| 1 . -N't ’ . . - [ X I N J; | - Empresas / Entidades que en su matricula se haya incorporado anataciones
! [ (pdle) - | | L \ 1| loregistros posterior a su cancelacién.
o Rut{pdila) | | X o | |Los otros expedientes teniendo en cuenta que la informacion esta contenida
— —— t T T i el en los Libros de Registros Piblicos que son de conservacian permanentes y
[ * | Impuesio de registro (.pdifa) | | X | | [ que los documentos originales pertenecen al fondo documental de la empresa
—T T T i — T [T | |oentidad se eliminaran en la oficina de gestién documental por el método de
) E— | .m S GO} = | | | LR | ! == borrado electronico seguro segln lo establecido en el procedimiento de
* |Certificado ( pdfia) X | disposicion documental.
= ls : - e e——ny 1 S T T | Documentos sin valores secundarios, la muestra seleccionade adquiere valor
* | Comunicacion (.pdifa) X |secundario historico y se conservara en su soporte original.
=i | = 1 || Titulo VIl Camaras de Cemercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica de la SIC, y
! . x |
N T N I o o el | L L1 sevalora basado en el Ariculo 28 de la Ley 962 de 2005.
* |Depdsito Financiero (_pdf/a) | X |
* |Constancia ( pdffa) _i X [
* |Solictud (pdta) ] X |
* |Certificacion (.pdf/a) i X |
|« |Adjudicacion ( pdffa) | X |
| » Sucesion (pda) | X
j * |Aportes (pdifa) | X |
i . IMtorizaddn (pdfla) | X |
I 'Cap|t1.|1adones (.pdffa) | | X |
i * |Carta de aceptacion de cargo (.pdfla) | X
| = |Documentes de situacidn de control (.pdffa) “ X
* |Mutaciones de nombre - direccion- actividad ( pdfia) X
* |Oposicion a la venta (.pdfia) ‘ X
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- S SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) - - r PROCEDIMIENTO
co | se | ss cooo romaro | Fis | ete | pig PR canmaf c1 | £ fmr ] s
* |Poder ( pdfia) %] ' '
- B | . -Renunc-ia (.pdifa) - o - _: - 1 1 X : o 1 kR _
| * .Inﬁorrnacién Financiera (.pdﬁ'-a} o R X ‘ L |
=S I —— 1 ... I —
; I k- 'Iwaddnde auo_s (.pdffa) - - _x . | |
e S I 3 N O I W
| | = |Embargoy desembargo {.pdtia) X |
E ‘ . :Terledurdebonus{.pdfia) i X I [
‘ _- -Elnhemrlmpadd;% [.|;dﬁa)— - - B 1 Ix ] B il __WL
L ‘ . ‘On:len Judicial { pdfia) . I X | I
' ll . IMedida cautear (pdta) o N N 1o Ix ] B ]
|« |providencia (pate) x| ‘
I S [ T x| T
i . "Rewlso (.pdifa) ] X | '
e iRevocatoda dII'EClﬂ- [.pclb‘a}- N B a 11 X | ]
|— Bl [« I‘Requerimi.erc::.pd'hfaj R - T x | o | [
I - _'_:‘Petic'annes. quejas y reclamos f;dﬂa} - I X : a
|« |Respuesta (pata) X ‘
| prooeso de devolucion de dinero-Ley 1429 (pate) o i Tx| ' 1 |
I . ;Pmcesos de devolucion de dineros - Ley 1780 (.pdfia) ; X | |
1 - !Empresa unipersonal (.pdffa) ' X ‘ '[
| = |Pérdida de calidad de comerciante | X |
| T . éRenunci;eneﬁdo de Leye_s{‘ndzs-ﬂsn} {E’a} . I __ | X |
| ‘ * |Liquidacion (.pdffa) o " _! I X
' | o :Cancelacién de matricula {.pdffa) I | X |
130 21 l 3 [] |REGISTROS NACIOMALES DE TURISMO I | | 1 9 | X |Evento de cierre: Cancelacitn del registro pablico
! | B I msmﬁ; e y,;ennvacién (_pdh‘a_] X I | Agrypéc:nén.de dncumc;!us en copia, q;; permiten soporiar las anataciones y
I 1 1 las inscripciones de los libros, actos y documentos que se hacen en los
= |Suspension {.pdifa) X | registros publicos que llevan las Camaras de Comercio con el fin de darles
| = . iReacLi\;a_cién (pdla) I X | |publicidad y los efectos jurldicos que la ley sefala. Alingresar el documento a

la Camara de Comercio de Palmira se realizara el proceso de digitalizacion




CID

CAMARA DE COMERCIO DE PALMIRA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

F-33-02
VERSION 03
IMPLEMENTACION: 20-03-2015

DEPENDENCIA: DIRECCION JURIDICA
comso DEPENDENCIA: 130

...‘\‘

cD

selsa

SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS)

 SOPORTES

DISPOSICION FINAL

CODIGO FORMATO

Fislmlmg

e fur]s

PROCEDIMIENTO

130 |

2

4

* |Cancelacién de registro ( pdfia)

]Fonmiano dei msmpuon matricula y.fo renovacian { pdfla)

Raubu de c.a]a { pdifa)

. Ive.nﬁcacnon del documento de identidad (. pdf.fa)

L] Cerﬁﬁwdén (.pd[l’a}

. .N:tu administrative (pdifa)

. c:en:r icado (pd[ra}

. Constanc:a (.pdffa)

* |Eslados financieros ( pdffa)

Contrato ( pdfia)

Folocopia de la Tarjeta profesional {.pdifa)

Fotocopia del documento de identificacion (.pdfia)

*  |Declaracion ( pdifa)

* |Providencia (.pdfia}

e—

B | [P | | | | X

>

>

X Evento de cierre: C

certificada. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestion (1) afio
oontado desde el cierme del expediente y en el archivo central (3) afos, se
s&ecwnam por el método de seleccion cualitativa inLr'inseca para
conservacion total el 100 % aquellos regi que cumplan los siguient
criterios

- Empresas | Entidades reconocidas y de trayectoria para la region ylo el pais
- Empresas | Entidades que su matricula tengan més de 50 afios de
constituida.

| - Empresas / Entidades que en su

0 regisiros posterior a su cancelacion.
Los otros expedientes teniendo en cuenta que la informacion esta contenida
en los Libros de Reglstms Publlms que son de conservacion permanentes y
'que los dot en al fondo doc | de la emp

0 entidad se el;mmarén enla oﬁcma de gestion documental por el método de
|borradoe electrénico seguro segun Io establecido en ef procedimiento de
\disposicion documental.

Documentos sin valores secundarios, la muestra
secundano histrico y se conservara en su soporte onginal,

Titulo VIl Gamaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica de la SIC, y
'se valora basado en el Arliculo 28 de la Ley 962 de 2005,

do anotaciones

se haya incorp

valor

del registro pibli

_ﬁiﬁéd&'de documentos en copia, que permftén soportar las anotaciones y

las inscripciones de los libros, actos y documentos que se hacen en los
registros piblicos que llevan las Camaras de Comercio con el fin de darles
|publicidad y los efectos juridicos que la ley sefiala, Alingresar el documento a
\la Camara de Comercio de Palmira se realizara el proceso de digitalizacion
certificada. Cumplido el tiempo de retencién en el archivo de gestien (1) afio
‘contado desde el cieme del expediente y en el archivo central (9) afios, se
seleccionan por el mélodo de seleccion cualitativa Intrinseca para
|conservacion fotal el 100 % agquellos registros que cumplan los siguientes
\criterios,

- Empresas / Entidades reconocidas y de trayeclonia para la region ylo el pais
+ - Empresas / Entidades que su matricula tengan més de 50 afios de
constituida.

| - Empresas [ Entidades que en su malricula se haya incorporado anotaciones
-0 registros posterior a su cancelacion.

]'Los olros expedientes teniendo en cuenta que la informacion esta contenida
en los Libros de Registros Piblicos que son de conservacion permanentes
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. coniGo. SGC SOPORTES RETENCION DISPOSICION FINAL
—T SERIES, SUBSERIES y TIPOS DOCUMENTALES (REGISTROS) PROCEDIMIENTO
o | se | s coocororuao | Fis | ete [ oig | A0 farcuvocemmal 1 | s |
* Solicitud (.pdffa) | X | y que los d S Ong| p en al fondo do tal de la
e —= = b =E== — = { _ i -+——empresa o enlidad se eliminaran en la oficina de gestion documental par el
* Poliza (.pdffa) | | X | método de borrado electronico seguro segin lo establecido en el
I P == = | I | 1 | procedimiento de disposicion documental,
| * [Recurso (pdifa) | % | D )5 sin valores secundarios, la seleccionado adquiere valor
| * |Impugnacién (pdifa) X | secundario historico y se conservara en su soporte original, .
! . o 3 ! ! — Titulo VIll Camaras de Comercio, capitulo 1.4 de la Circular Unica de la SIC, y
| , *  Requerimiento (.pdfia) | | X | se valora basado en el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005.
i * Respuesta ( pdfia) | - X | |
| | * Cancelacion de registro proponente ( pdifa) | | | x| J
! - i = | c— - L]
130 | 2 5 | [0 IREGISTROS UNICOS NAGIONALES DE ENTIDADES OPERADORAS DE LIBRANZA| 1 | 9 | X Evento de cierre: Cancelacién del registro pabli
+  [Formularic inkco virual (ipdiia) X | Agrupacion de documentos en copia, que permilen soportar las anotaciones y
y S — N las inscripciones de los libros, aclos y documentos que se hacen en los
* | Contrato (.pdffa) X | registros publicos que llevan las Camaras de Comercio con el fin de darles
T e z — o i i ‘publicidad y los efectos juridicos que |a ley sefiala. Al ingresar el documento a
| * |Cenificacitn pdiis) | | A | | laCéamara de Comercio de Palmira se realizard el proceso de digitalizacion
* | Cancelacion de registro  pdi/a) | | | X | certificada. Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion (1) afio
| i | | | contado desde el ciemme del expediente y en el archivo central (9) afios, se
| | seleccionan por el método de seleccion cualitativa intrinseca para
| | conservacian total el 100 % aquellos registros que cumplan los siguientes
| criterios.
‘ | - Empresas / Entidades reconocidas y de trayectoria para la region ylo el pais
| - Empresas / Entidades que su matricula tengan mas de 50 afos de
| | constituida.
| | | - Empresas / Entidades que en su: matricula se haya incorporado anotaciones
| | | | o registros posterior a su cancelacion.
‘ i ‘ , | Los otros expedientes teniendo en cuenta que la informacion esta contenida
| ‘ | | en los Libros de Regists Publicos que son de conservacion pemmanentes y
| | | que los docume@s’ g in%' n@ al fondo documental de la empresa
CONVENCIONES APROBACION T ;
CD: Codigo de Dependendia Fis: Fisico ’ ;
SE: Cédigo de Serie documental Ele: Electrénico o
SB: Codigo de Subserie documental Dig: Digitalizado Vo Bo DEPENDENCIA RCHIVO
l  Serie documental CT: Conservacion Total ~ "INombre: Aida Elena Lasso Prado Nombrg: Hectdr Fabio Toro Moreno
[0 Subserie documental E : Eliminacion VERSION TRD: 1.0 ) o N Py
*  Tipo documental MT: Medio Técnico No ACTA DE APROBACION:  |009 de 2019 ; .‘/'Zf’: L & CAL .
SGC: _Sistema de Gestion de Calidad S: Seleccion FECHA DE APROBACION: 2018-11-01 Nowfbre: German Leonardo Muridg Nifio (GestionDocumerital)
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" VALLE DEL CAUCA

Secretaria General

101 3342-535478 - I o

Santlago de Call-, 06 de julio de 2020

i . CERT]FICACION No 05 | .
" “='  LAPRESIDENTE DEL CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS

" . . _CERTIFICA QUE:

La Camara de Comercio de Palmira, solicitd al Consejo Departamental de Archivos, la
evaluacion y convalidacion de las Tablas de Retencién Documental, en cumplimiento de lo

establecido en el articulo 2.8.2.2.1 de! Decreto Unico Reglamentario del Sector de Cultura |

No. 1080 de 2015 y en el articulo 14 del Acuerdo No. 004 de 2019 dictado por el Consegjo
Directivo del Archivo General de la Nacién.

Que para solicitar la evaluacion y convalidacion, la Camara de Comercio de Palmira, aprobo
las Tablas de Retencién Documental en sesién det Comité Interno de Archivo, segiin consta
en Acia No 009 de 2019.

Que siguiendo procedimiento interno, el Consejo Departamental de Archivos, evalud las
Tablas de Retencion Documental de la Cdmara de Comercio de Palmira y concluy® que
podrian ser presentadas a sustentacion, segin concepto técnico de evaluacion de fecha 12
dej _]Lll'lIO de 2020.

Que Ias Tablas de Retencion Documental de la Camara de Comercio de Palmira, fueron
presentadas y sustentadas ante el Consejo Departamental de Archivos, en sesién del 25
de junio de 2020. De acuerdo al acta No 03 de la reunion, los miembros de esta instancia

recomendaron a la presidente del Consejo Departamental de Archivos la convalidacién del

instrumento archivistico. Recomendacion que fue acogida por la presidente del Consejo.

Por lo antes expresado se expide’el presente certn‘lcado de convalldaclon de las Tablas de
Retenmon Decumental de la Camara de Comercio de Palmira.

A’tentamente ’

BAL SANCLEMENTE
Presxente del Conﬁéjo Departamental de Archivo  _»

Transcribio: Jessica Salazar - Contratista
Revisé: Martha Tenorio - Lider de Programa Gestién Docurental
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